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SynerTrade Handbuch fur Lieferanten

Das KAMAXpro-Portal ist das cloudbasierte Lieferantenportal bei KAMAX, betrieben vom
externen Anbieter SynerTrade. Alle potenziellen Lieferanten werden zu dieser Plattform
eingeladen und kénnen selbststandig ihre Firmendaten pflegen, sowie Bankverbindungen,
Dokumente bzw. Zertifikate hochladen.

Bei Fragen/ Problemen/ Hinweisen wenden Sie sich bitte an: purchasing@kamax.com
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|. Lieferantenselbstregistrierung

Hinweis: Wahrend des Lieferantenselbstregistrierung-Prozesses werden Ihre Daten jederzeit
gespeichert. Sollten Sie den Lieferantenselbstregistrierung-Prozess unterbrechen, kdnnen Sie
an der Stelle fortsetzen, an welcher Sie zuletzt gearbeitet haben.

1. E-Mail-Einladung
Zur Registrierung in unserem KAMAX-Portal werden lhnen zwei E-Mails zugesendet. Eine E-
Mail enthélt den Nutzernamen, dies ist immer lhre E-Mail-Adresse und den Link zur Startseite,
sowie eine separate E-Mail mit einem initialen Passwort. Die Lieferantenregistrierung erfolgt
nur nach erfolgter Einladung durch KAMAX.

SynerTrade durchsuchen (Strg+E] AP | Axtueller Ordner - (5 Antworten [ Allen antworten (5} Weiterleiten G Chat
Alle Ungelesen Mach Datum ~  Neuestes Element + Emma Hubner <info@synertrade kamax.com> Hubner, Emma
4 Heute SSR: Neuer Lieferant
Emma Hubner U

SSR: Neuer Lieferant 09:01
S3R: Neuer Lieferant Sehr geehrter Emma

Erma e y EKAMAX
SR: Passwol rt 09:01

SR: Passwort Sehr geehrte/r Emma Hubner

Sehr geehrier Emma Hubner,

Sie wurden von Generic client als potenzieller Lieferant ausgewahlt. Sie kénnen sich auf unserem KAMAXpro portal mit lhren

Login: emma hubner@kamax com03
Das Passwart wird an Sie in einer separaten E-Mail gesendet.

Vielen Dank.

Dies ist eine automatisch erstellte Nachricht: bitte nicht antworten_

2. Anmeldung
Klicken Sie auf den Link und Sie gelangen zur Anmeldung. Sie werden nun aufgefordert Ihr
Login und das Passwort einzugeben. Gleichzeitig haben Sie die Mdglichkeit die Sprache zu
andern.

Sollten Sie das initiale Passwort aus der E-Mail kopieren, achten Sie bitte darauf, dass beim
Kopiervorgang kein Leerzeichen mit kopiert wird. Dies wiirde sonst zu einem Fehler fihren.
AuRerdem als Hinweis — SynerTrade bendtigt fur die Website aktivierte PopUps.


https://synertrade.kamax.com/
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3. Nutzungsbedingungen des KAMAXpro Lieferantenportals

Nach dem erfolgreichen Login prifen Sie bitte zunachst die Nutzungsbedingungen zur
Nutzung der SynerTrade Plattform. Wenn Sie die Nutzungsbedingungen komplett gelesen
haben, setzen Sie bitte bei ,Ich bin mit den Nutzungsbedingungen einverstanden“ das
Hakchen und klicken Sie auf ,,Zustimmen®.

Sollten Sie auf ,Ablehnen* klicken, ist es nicht mdglich sich auf der Plattform zu registrieren.
Wenden Sie sich daher bitte bei Fragen zu den Nutzungsbedingungen an uns, um eventuell
entstehende Fragen/Unklarheiten besprechen zu kénnen.

Bedingungen

Allgemeine Nutzungsbedingungen des KAMAXpro
Lieferantenportals

1 Zweck und Anwendungsbereiche

Diese  Nutzungsbedingungen  fur  den  Austausch elektronischer
Geschaftsdokumente  regeln  die  rechtlichen und  organisatorischen
Rahmenbedingungen fur die Nutzung des Lieferantenportals von SynerTrade
SES AG (nachfolgende ,SynerTrade* genannt), der KAMAX Automotive GmbH
(nachfolgend allein oder gemeinsam mit verbundenen Untemehmen im
Folgenden ,KAMAX genannt) und ihren Lieferanten

SynerTrade stellt als Cloud-Losung mit dem KAMAXpro-Lieferantenportal
(htips //www synertrade kamax.com) eine Kor fur  die
Geschaftsbeziehungen zwischen der KAMAX Automotive GmbH und ihren
Lieferanten sowie den jewils verbundenen Unternehmen zur Verfugung
Verbundene Unternehmen im Sinne dieser Nutzungsbedingungen sind alle
Untemehmen, an denen die jeweilige Verlragspartei oder deren
Holdinggesellschaft mit mehr als 50% der stimmberechtigten Anteile direkt oder
indirekt beteiligt ist oder an denen die jewelige Vertragspartei oder
Holdinggesellschaft mehr als 50% der Stimmrechte innehat oder die unter der
einheitichen  Fuhrung  der jeweiligen  Vertragspartei oder  deren
Holdinggesellschatt stehen und die nicht ein Wettbewerber der anderen Partei
sind (,Verbundene Unternehmen’ genannt)
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4. Passwort

Bitte &ndern Sie das Passwort gemal unseren Sicherheitsbestimmungen, die Ihnen angezeigt
werden.

5. Selbstregistrierung Startseite
Nach erfolgreicher Anderung Ihres Passworts gelangen Sie automatisch auf die Startseite zur
Selbstregistrierung. Hier finden Sie unsere Kontaktinformationen inkl. E-Mail-Adresse, an
welche Sie sich bei Fragen wenden kdnnen.

Bitte klicken Sie auf ,Weiter“, um den Registrierungsprozess zu starten.

Status: Nicht abgegeben B
Hilfe: Bitte kicke hier

6. Firma & Kontakt

Bitte filllen Sie lhre Firmen- und Kontaktdaten aus.

HINWEIS: Alle rot unterstrichenen Felder sind Pflichtfelder und Voraussetzung fir eine
Lieferantenanlage in unserem SAP-System.
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Status: Nicht abgegeben B

Hite: e wicke hier

FIRMENINFORMATIONEN

Fama. KAMAX
™ 19
resse Dr.-Rudolf-Kellermann-Str. 2
1adt Homberg/Ohm
3315
and Deutschiand v

che Deutsch v

Telefon +49663379450

Personliche Informationen

7. Bankkonten
Es ist im Registrierungsprozess verpflichtend, mindestens eine Bankverbindung anzugeben.
Bitte klicken Sie dafur auf ,Neu“ um ein neues Bankkonto anzugeben.

HINWEIS: Wenn Sie mehrmals auf ,Neu“ klicken werden auch mehrere Zeilen erscheinen,
welche dann auch verpflichtend ausgefullt werden mussen.

Beispiel: Sie klicken 3 Mal auf ,Neu®. In diesem Fall erscheinen 3 neue Zeilen, die alle mit
Bankinformation geftillt werden missten, um den Registrierungsprozess abschlieRen zu
koénnen. Sollte dies nur aus Versehen geschehen, I6schen Sie daher bitte die nicht bendtigten
Zeilen.

Lieferanten-Selbstregistrierung Status: Nicht abgegeben

- Hie: Bte bicke hier

n BAMKKOWTEM | ZERTIFIKATSUBERSICHT L ALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN

hre B Verfiigung indem Sie auf ,Neu" klicken. Bitte laden Sie als finanziellen Nachweis, z. B. eine Blankorechnung oder Ihre Bankverbindung auf einer Geschaftsbriefvoriage. im Feld Anhang” hoch.

uppartpurchasing@kamax.com

—

NR *  STANDARD $ | LAND DER BANK $ | BANKNAME : | xowTonR. 3 | BANK SWIFT CODE s | man 2 | DATEIAMLAGE BANKVERBINDUNG

0Dstensaze gefunden  Ruckketr 10 Datensas
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Es erscheint eine Zeile, in der Sie bitte lhre Bankinformationen eintragen.

Status: Nicht abgegeben B

Hie: Bite kicke hier

BANKKONTEN ZERTIFIKATSUBERSICHT KUMEN ALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN

zur Verfiigung indem Sie auf .Neu” klicken. Bitte laden Sie als finanziellen Nachweis, z. B. eine Blankorechnung oder Ihre Bankverbindung auf einer Geschaftsbriefvorlage, im Feld _Anhang” hoch

n Supportpurchasing @kamax.com

MR o |STaNDARD  $ | LAND DER BANK 3 | BANKNAME $ | KONTONR $ | BANKSWIFT CODE 3 | man 3 | DATEIANLAGE BANKVERBINDUNG
1 i Deutschland ~ Hubner Bank 123456790 1224567890 1234657980 LE 3
1 Datensatz gefunden ROckkehr 10 Datensitze v Siee haben gewshit 1 Eintragung fen)

ZURDICK WEITER

Es ist zudem verpflichtend ein offizielles Dokument hochzuladen, welches die Eingaben der
Bankdaten bestatigt. Klicken Sie daflr bitte auf das Plus-Symbol im Reiter ,Dateianlage
Bankverbindung®. AnschlieBend 6ffnet sich ein neues Fenster, in welchem Sie ein Dokument
(bspw. Blankorechnung, Briefvorlage mit Bankverbindung 0.4.) unter ,Datei auswahlen® von
Ihrer Festplatte auswéhlen kénnen. Klicken Sie anschlie3end auf ,Anwenden®, um den Upload
des Dokuments abzuschliel3en.

Status: Nicht abgegeben B

Hill: Bite Kicke hies

Lieferanten-Selbstregistrierung

GEBEN SIE DEN LINK ODER TITEL DES DOKUMENTS AN (MAX. 250 ZEICHEN):

L - STANDARD : LAND DER BANK. : BANKNAME DATEIANLAGE BANKVERBINDUNG
1 3 Deutschland - Hubner Bank (] E3
WAHLEN SIE EIN DOKUMENT FOR DEN UPLOAD
"Datsl auswahien | keine Datei ausgewahit
KOMMENTAR EINGEBEN:
1 Datensatz gefunden  Rickkehr 10 Datensatze ¥ sie haben gewahit 1 Eintragung fen)

Um den Reiter Bankkonten abzuschlieRen, klicken Sie bitte unter dem Pfeilsymbol auf die drei
Punkte und wahlen dann ,Anwenden” aus, sodass die Daten gespeichert werden. Klicken Sie bitte
auf Weiter“, um mit dem Registrierungsprozess fortzufahren.
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ht abgegeben
ier E

Lieferanten-Selbstregistrierung

ZERTIFIKATS UBERSICHT KUMEN! ALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN

hrer Geschaftskonten zur Verfiigung indem Sie auf ,Neu” klicken, Bitte laden Sie als finanziellen Nachweis, z. B. eine Blankerechnung oder Ihre Bankverbindung auf einer Geschaftsbriefvorlage, im Feld Anhang” hach.

den Supportpurchasing®@kamax.com

Ney

R, * | STANDARD | LAND DERBANK 2 | BankiaME 4 | KONTONR 4 | BANKSWIFT CODE ¢ | an 4 | DATEIANLAGE BANKVERBINDUNG

1 @ Anwenden and ~ Hubner Bank 123456790 1234567890 1234657980 Dokument.docx [-]-E4
) abbrechen

Sie haben gewahit 1 Eintragung fen)

ZURUCK WEITER

1 Datensatz gefunden  Rockkehr 10 Datensatze v

8. Zertifikate
In diesem Reiter haben Sie die Mdglichkeit Zertifikate von Ihnen hochzuladen, welche fir die
Zusammenarbeit mit KAMAX von Relevanz sind/sein konnten, z.B. ISO 9001, IATF 16949 oder
TISAX. Klicken Sie daflr bitte auf ,Neu® und es erscheint eine neue Zeile.

Stat tabgegeben g

Hie: Bithe iicke hier

ERINNERN WENN DAS ZERTIFIKAT ABLAUFT 3| E-MAIL-ADRESSE DER VERANTWORTLICHEN, INFORMIEREN DER FOL

NR. ** | ZERTIFIKATSNAME & | ALTERNATIVER NAME % | ZERTIFIZIERUNGSSTELLE # | GULTIGAB % | GUATIG 8IS & | STATUS | ERINNERN VOR ABLAUFEN DES ZERTIFIKATS & | (X TAGE VOR ABLAUF) &

0 Datensitze gefunden  Rilckkehr 10 Datensitze ¥

Bitte wahlen Sie in dieser Zeile aus, um welche Art von Zertifikat es sich handelt sowie die
Laufzeit des Zertifikats. Auch hier ist es verpflichtend, ein entsprechendes Dokument
hochzuladen (der Upload ist genauso durchzufihren wie bei den Bankkonten auf der

vorherigen Seite).
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Lieferanten-Selbstregistrierung Slalus Nicht abgegeben
a——"——

WILLKOMMENSEITE FIRMA & KONTAKT BANKKONTEN ZERTIFIKATSUBERSICHT DOKUMENTE ALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN

(@ Do st Schitt 3/5. Bitte geben Sie die bestehenden und geplanten Zertifikate Inres Unternehmens an.
Nachdem Sie Ihre Daten gespeichert haben, klicken Sie bitte auf “AbschlieBen”, um die Daten zu Generic client zu senden.

NR. | ZERTIFIKATSNAME & | ALTERNATIVERNAME + | ZERTIFIZIERUNGSSTELLE $ | GULTIG AB $ | GUTG BIS w | STATUS | ERINNERN VOR ABLAUFEN DES ZERTIFIKATS 3 | (X TAGE VOR ABLAUF) & | ERINNERN WENN DAS ZERTIFIKAT ABLAUFT &

1 i | 15014001 ~ 05.05.2022 B 05052022 B e 90

Sie haben gewahit 1 Eintragung (en)

ZURUCK WEITER

1 Datensatz gefunden  Ruckkehr 10 Datensitze ¥

Klicken Sie abschliel3end unter dem Pfeilsymbol auf die drei Punkte und wahlen ,Anwenden*
aus. Um den Reiter Zertifikatstibersicht abzuschliel3en, klicken Sie bitte auf ,Weiter®, um zum
nachsten Reiter ,Dokumente” zu gelangen.

Status: Nicht abgegeben B

HKAMAX Lieferanten-Selbstregistrierung e
- Hile: Bt Kicke hier

WILLKOMMENSEITE FIRMA & KONTAKT BANKKONTEN ZERTIFIKATSUBERSICHT DOKUMENTE ALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN

(@ D st Sehitt 3/5. Bitte geben Sie die bestehenden und geplanten Zertifikate Ihres Unternehmens an.
Nachdem Sie Ihre Daten gespeichert haben, klicken Sie bitte auf *AbschlieBen”, um die Daten zu Generic dient zu senden.

NR. | ZERTFIKATSNAME % | ALTERNATIVER NAME & | ZERTIFIZIERUNGSSTELLE ¢ | Gime as ¢ | cumees ~ | STATUS | ERINNERN VOR ABLAUFEN DES ZERTIFIKATS & | (X TAGE VOR ABLAUF) 4 | ERINNERN WENN DAS ZERTIFIKAT ABLAUFT &
1 @ Anwenden 05.05.022 B 05052022 B e 90
£ Abbrech:

Sie haben gewahit 1 Eintragung {en)

ZURUCK WEITER

1 Datensatz gefunden  Riickkehr 10 Datensitze v

HINWEIS: Wenn Sie mehrmals auf ,Neu“ klicken werden auch mehrere Zeilen erscheinen, die
dann auch verpflichtend ausgeflllt werden miissen. Beispiel: Sie klicken 3 Mal auf ,Neu®. In
diesem Fall erscheinen 3 neue Zeilen, die alle mit Zertifikaten geflllt werden missten, um den
Registrierungsprozess abschlieRen zu kdnnen. Sollte dies nur aus Versehen geschehen,
I6schen Sie daher bitte die nicht bendtigten Zeilen.
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9. Dokumente
In diesem Reiter kbnnen Sie séamtliche Firmendokumente hochladen, die Sie fiir relevant in der
Zusammenarbeit mit KAMAX erachten, z.B. Firmenprasentationen, bestehende Vertrage mit
KAMAX (z.B. Geheimhaltungsvereinbarungen) etc.

Bitte klicken Sie dafir auf ,Fortgeschrittener Upload®.

Status: Nicht abgegeben B
Vit Bte kicke hier

BKAMAX Lieferanten-Selbstregistrierung
-

Fortgeschittenes Upload

DOKUMENTE

Keine Eintrage gefunden

Daraufhin wird sich ein neues Fenster 6ffnen. In diesem neuen Fenster kbnnen Sie dann in
mehreren vorhandenen Zeilen den Dateityp, Titel bzw. Link des Dokuments hinzufligen, sowie
das Dokument hochladen. Bei dem Reiter , Typ“ haben sie in einer Drop-Box-Auswahl die
Mdglichkeit zwischen einer Datei, Freitext oder Hyperlink zu wahlen.

Damit Sie ein Dokument hochladen kdnnen, klicken Sie bitte auf ,Datei auswahlen®, um das
Dokument auf lhrer Festplatte zu suchen. Wenn dies abgeschlossen ist, klicken Sie bitte auf
»Hochladen®.

Status: Nicht abgegeben

Hike: it ke hier

Lieferanten-Selbstregistrierung

IHR DOKUMENT HOCHLADEN
NR. TP

TITEL DES DOKUMENTS / LINK DATEIPFAD OMMENTAR STATUS
1 Datei ~ Datsi auswahian | Keine Datei ausgewahit
Catei ~ Datel auswahien | ksine Dat
Datei ~ | Datei auswahlen | Keine Dat

4 Datei v Datel auswahien | keine Datei susgewahit

Datei v Datai auswahien | Keine Datei ausgewzhit

10. Allgemeine Geschéaftsbedingungen
Im letzten Reiter kdnnen Sie sowohl unsere Geheimhaltungsvereinbarung als auch unseren
Verhaltenskodex fir Lieferanten in mehreren Sprachen downloaden. Sollten Sie diese beiden
Dokumente noch nicht unterschrieben haben, downloaden Sie die entsprechenden Dokumente
bitte. Klicken Sie diese an und unterschreiben Sie anschlieend und laden Sie lhre
unterschriebenen Exemplare dann im Reiter ,Dokumente” hoch.
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Status: Nicht abgegeben

Lieferanten-Selbstregistrierung Hilte: Site kicke hie

BANKKONTEN ZERTIFIKATSOBERSICHT KUMEN ALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN

Bedingungen

AbschlieRend klicken Sie bitte auf ,Akzeptieren” oder ,Ablehnen®. Sollten Sie ,,Akzeptieren”
klicken, ist der Registrierungsprozess damit abgeschlossen und bei KAMAX wird ein interner
Genehmigungsworkflow angestof3en. Sollten Sie akzeptiert werden, erhalten Sie eine E-Mail
und kdnnen sich im Portal anmelden.

Sollten Sie ,,Ablehnen® klicken, ist der Registrierungsprozess an dieser Stelle abgebrochen und
Sie werden nicht als Lieferant in unserem Portal aufgenommen.

Status: Abgegeben B

Hilfe: Bitte Kiicke hier

Lieferanten-Selbstregistrierung

WILLKOMMENSEITE FIRMA & KONTAKT BANKKONTEN ZERTIFIKATSUBERSICHT DOKUMENTE LoGouUT

Vielen Dank fur lhre Registrierung

ABMELDEN

10
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ll. SynerTrade Portal

1. Startseite

Sobald der Registrierungsprozess abgeschlossen wurde und Sie seitens KAMAX als
Lieferant im System freigegeben wurden, erhalten Sie eine E-Mail und kénnen sich im Portal
mit Ihren Anmeldedaten (siehe Kapitel 1.1) anmelden.

Wenn Sie sich das erste Mal anmelden, haben Sie die Mdglichkeit sich lhre Startseite

( = SynerSpace) individuell zu gestalten. Es wird sich daher beim ersten Anmelden ein
Fenster 6ffnen, in dem Sie lhre individuellen Inhalte auswahlen kénnen, z.B. ein Uberblick
Uber die bestehenden Vertrage, Ihre Zertifikate oder offene Angebotsanfragen.

Bitte wahlen Sie lhre ,Karten“ aus, indem Sie die Hakchen setzen im Fenster und klicken Sie
auf ,Ubernehmen®.

Wahlen Sie ihren Inhalt

Hallo, wir zeigen nicht mehr alle SynerSpace-Karten an. Bitte wahlen Sie die Karten aus, die
Sie in Zuknuft sehen mochten?

O P System-Video 0} @ g Abgelaufeneund gutige
@L
Zertifixate

O 7 cditierbare Medien-Karte
TR Oynamische Karten
F& ravoriten

BEENDEN UBERNEHMEN

Sie kdnnen lhr SynerSpace jederzeit andern, indem Sie auf ,Manage Karten® klicken am
oberen rechten Bildschirm. Das Fenster mit der Auswahl der Karten wird dann erneut
erscheinen.

11
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LIV &8 SynerSpace - .
e @aie fg & m App-Faveriten v

Favoriten
Persénlichen Favoriten

Q) e was| 3} N1 C Keine Dsten snzuzeigen.

! Abgelaufene und giiltige Zertifikate

/150 14001 - vslid utl 05.05.2022
Altualisieren

40n

2. Meni
Wenn Sie auf die drei Striche am linken unteren Bildschirmrand klicken, 6ffnet sich das Meni
und Sie finden einen Uberblick tiber die Module, mit denen Sie im Portal arbeiten konnen.

buche
Mena

=% iQuick RFP

A Auktionan N
& Ausschreibung >
[ Bericht erstellen N
B symerspace (n]
G Vertragsmanagement >

In der Ubersicht der Module erscheint auf der rechten Seite ein Lesezeichen Symbol. Wenn
Sie auf dieses bei dem jeweiligen Modul klicken, wird dieses Modul als Favorit auf Threr
SynerTrade-Taskleiste gespeichert.

12
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3. Persdnliche Einstellungen

Wenn Sie die Sprache, Firmeninformationen oder persénliche Informationen andern
mochten, klicken Sie bitte auf dieses Icon auf der oberen rechten Bildschirmseite. Bei der
Anderung der Sprache wéahlen Sie bitte ,Sprache” aus. Bei der Anderung von Firmen- oder
personlichen Informationen, klicken Sie auf ,Mein Profil*.

@ SynerSpace

Fiter @ Alle
2 tein Profi
[ Mutzungsbedingungen

H sprache

lhre Profilseite wird sich 6ffnen. Hier kdnnen Sie zwischen den Reitern wéahlen, die Sie schon
vom Registrierungsprozess kennen und Anderungen vornehmen. Sobald Sie etwas andern,
wechselt ihr Lieferantenstatus auf ,Geandert” und der Genehmigungsworkflow

@KAMAX wird erneut starten.

FIRMENINFORMATIONEN

Firma Hubner AG (Test) Telefon 1
Adresse &

e emmahubner@kamaxcom

fieg-status Genshmigt

tadt € Suchbegiff

fiegion & Furktion
Land Deutschiand - Grund / Zweck (Extern sichtbar)

Sprache Deutsch -

Exteme (D SUPP0018S4

WEITERE INFORMATIONEN

wahing  EUR - Euro v

gungen Delivered At Place o

Zablungskonditicnen 1027 - 8 Toge och Lifermanst

13
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4. Dokument hochladen

Um ein neues Dokument (bspw. Unternehmensprasentation) hochzuladen, klicken Sie auf
mein Profil und dann auf den Reiter ,Dokumente®. Dann klicken Sie auf ,Hochladen®. Es
offnet sich ein neues Fenster und Sie kénnen das gewtinschte Dokument hochladen.

+ Emma Hub

DOKUMENTE

NR - NAaME 3 | TV T

MU 2 apGRAUEN 3 | ZUSRFE T | DOKUMENTENVERWEIS 3 | VERANTWORTLCHER & | NUTZERROUE 3 | FRMA © | ORDNER 3 | KDMMENTAR ©  LFTZTEANDERUNG ~ | TEXTFRAGMENTE INDEXSTATUS

0Datenstze gefunden  Rickkehr 10 Datensstze v

Wenn Sie das Dokument hochgeladen haben, achten Sie darauf, dass immer die Box bei
LZugriff Einkaufer ausgewahlt ist, sodass der Einkaufer auch Zugriff auf das Dokument hat.
Klicken Sie anschlieltend auf ,Speichern®.

w Emma Huk

NR O - NAME s s [ s | ABGELAUFEN 3 ;ﬁ::;“ | DOKUMENTENVERWEIS = | VERANTWORTUCHER 3 | NUTZERROUE 3 | FIRMA = | ORDNER S | KOMMENTAR 3 | LETZTEANDERUNG ¥ | TEXTFRAGMENTE | INDEXSTATUS
1 ] i Dokumertdoox  Datéi  DOCOG4ZSZY u] [ Hubnes AG (Test) Emma Hubner WiSupplier Hiboar AG oaos202 00 |Ved beltung
: e = ‘ wartet
1 Datensatz gefunden Ruckkehr 10 Oatemsatze
= | e wa

14
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5. Zertifikate hochladen

Um ein neues Zertifikat (bspw. ISO 9001) hochzuladen, klicken Sie auf mein Profil und dann
auf den Reiter ,Zertifikate“. Dann klicken Sie auf ,Hochladen®.

[ O | # | cooezemnexsr ~ | NAME ZERTIFIKAT s | eescrmenunG

& | ZERTIFIZIERUNGSSTELLE 3 | STATUS GULTIG BIS. 3 KOMMENTARE % | DOKUMENTE/ KOMMENTARE
1 0O i soum 150 14001 . -

1 Datensatz gefunden  Alckkehr 10 Datensitze ¥

Es offnet sich ein neues Fenster und Sie kdnnen verschiedene Informationen zu dem
Zertifikat angeben, sowie eine Erinnerung einstellen, mit der Sie x Tage vor dem Ablauf des
Zertifikats erinnert werden. Klicken Sie bitte anschlieBend auf ,Speichern®.
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6. Quick RFP

Wenn Sie zu einer Quick RFP eingeladen werden, erhalten Sie eine E-Mail. Uber den Link
kommen Sie direkt in die Ausschreibung. Alternativ kdnnen Sie Uber das Menl unten links,
den Bereich Quick RFP auswahlen, um an der Ausschreibung teilzunehmen.

Anhand des Status kénnen Sie sehen, ob die Ausschreibung noch aktiv ist oder schon in der
Auswertung ist.

w Emma Hubner
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1Quick RFP / Liste der Lieferantenprojekte

B

Wenn Sie zu einem Projekt ein Angebot abgeben mdchten, klicken Sie auf die drei Punkte
(unter dem Pfeilsymbol) des jeweiligen Projekts und wahlen ,6ffnen” aus.

Hier kdnnen Sie Ihr Angebot eingeben. Des Weiteren kénnen Sie sich hochgeladenen
Dokumente anzeigen bzw. eigene hochladen und ein Kommentar hinzufiigen. Bitte denken
Sie daran, bei der Abgabe eines Angebots immer auf ,Angebot abgeben® und ,Speichern® zu
klicken, sodass der verantwortliche Einkaufer bei KAMAX Uber Ihr Angebot informiert wird.
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Wenn das Quick RFP beendet ist, wertet KAMAX die erhaltenen Angebote aus. Sofern Sie
ausgewahlt wurden, erhalten Sie in diesem Fall eine E-Mail und der Einkaufer wird sich mit
Ihnen in Verbindung setzen. Wenn Sie nicht in der Vergabe beriicksichtigt wurden, kénnen
Sie sich beim verantwortlichen Eink&ufer eine Riickmeldung einholen.
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